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Mengingat

WALIKOTA BANJARMASIN

PROVINSI KALIMANTAN SELATAN

PERATURAN WALIKOTA BANJARMASIN

NOMOR /5 TAHUN 2018

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHAESA

WALIKOTA BANJARMASIN,

bahwa dalam rangka tertib penyelenggaraan
administrasi pemerintahan, khususnya di lingkungan
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin, perlu
dilakukan penyusunan dan penerapan Standar
Operasional Prosedur Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin;

. bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut huruf a,

perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a dan huruf b perlu

menetapkan Peraturan Walikota tentang Standar
Operasional Prosedur Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin;

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang
Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun
1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1953 Nomor 9), sebagai Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1820);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara



10.

Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia 3851);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5584)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 114), Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036);

Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Daerah Kota Banjarmasin Nomor 7 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kota Banjarmasin (Lembaran Daerah Kota
Banjarmasin Tahun 2016 Nomor 7, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Banjarmasin Nomor 40).



MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA BANJARMASIN.

BAB 1
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan :
1. Walikota adalah Walikota Banjarmasin;

2. Pemerintah Kota adalah Pemerintah Kota Banjarmasin;

3. Dinas Lingkungan Hidup adalah Dinas Lingkungan Hidup Kota

Banjarmasin;

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kota Banjarmasin;

Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP adalah

serangkaian instruksi tertulis yang dibakukan mengenai berbagai proses

penyelenggaraan administrasi pemerintahan yang berisikan langkah

kegiatan, aktor pelaksana, dan mutu baku,

6. Penyesuaian dan perubahan adalah tindakan melakukan perbaikan
terhadap Standar Operasional Prosedur yang ditetapkan atau membuat
Standar Operasional Prosedur baru.

@

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2
Maksud ditetapkannya SOP Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin
adalah untuk menjadi acuan dalam pelaksanaan tugas dan fungsi Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin.

Pasal 3
Tuyjuan ditetapkannya SOP Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin adalah

agar tugas dan fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin dapat
diselenggarakan secara terukur, akuntabel, efektif, dan efisien.



BAB III
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

Pasal 4
SOP Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin sebagaimana tercantum
dalam Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dengan
Peraturan Walikota ini.

BAB IV

PENYESUAIAN DAN PERUBAHAN

Pasal 5
SOP pada peraturan ini dapat dilakukan penyesuaian dan perubahan sesuai
dengan dinamika pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin.

Pasal 6
SOP yang telah dilakukan penyesuaian dan perubahan dapat diberlakukan
setelah mendapat pengesahan Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin.

BAB V

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7
Dengan diberlakukannya Peraturan Walikota ini, maka seluruh prosedur tetap
(protap) atau dengan sebutan lain, secara bertahap agar disusun
menyesuaikan dengan ketentuan mengenai SOP administrasi pemerintahan
yang berlaku.

Pasal 8

Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.



Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Walikota ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Banjarmasin.

Ditetapkan di Banjarmasin
pada tanggal ¢ cenbes
WALIKOTA BANJARMASIN,

H. IBNU SINA

Diundangkan di Ban_}armasm
pada tanggal 20 tesember 2018

SEKRETARIS DAERAH BANJARMASIN

H. HAMLI KURSANI

BERITA DAERAH KOTA BANJARMASIN TAHUN 2018 NOMOR /5



LAMPIRAN
PERATURAN WALIKOTA BANJARMASIN
NOMOR (9  TAHUN 2018
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PADA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA BANJARMASIN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

SOP-

101

DLH

SOP

Penyusunan LAKIP

SOP-

102

DLH

SOP

Penyusunan Renstra

SOP-

103

DLH

SOP

Surat Pertanggungjawaban

SOP-

104

DLH

SOP

Pengambilan Uang di Bank

SOP-

105

DLH

SOP

Permintaan Dana

SOP-

106

DLH

SOP

Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Penerimaan

SOP-

107

DLH

SOP

Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran

SOP-

108

DLH

SOP

Pembuatan SPP dan Pengajuan SPM

SOP-

109

DLH

SOP

Pembuatan Struk Gaji dan Potongan Gaji

SOP-

110

DLH

SOP

Pengajuan Gaji dan Kekurangan Gaji

SOP-

111

DLH

SOP

Pelayanan Pengaduan Masyarakat

SOP-

112

DLH

SOP

Administrasi Surat Masuk

SOP-

113

DLH

SOP

Administrasi Surat Keluar

SOP-

114

DLH

SOP

Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan

SOP-

115

DLH

SOP

Penyusunan Daftar Nominatif Pegawai

SOP-

116

DLH

SOP

Pengajuan Usul Kenaikan Pangkat

SOP-

117

DLH

SOP

Surat Izin Cuti

SOP-

118

DLH

SOP

Absensi Pegawai

HEREEEE e R R

SOP-

119

DLH

SOP

Penerimaan Barang dan Pendistribusian Barang

]
o

SOP-

120

DLH

SOP

Penghapusan Barang Milik Daerah

o]
[

SOP-

201

DLH

SOP

Angkutan Sampah

[
N

SOP-

202

DLH

SOP

Penyapuan Jalan

[~
w

SOP-

203

DLH

SOP

Teknologi Pengolahan Sampah

b
S

SOP-

204

DLH

SOP

Angkutan Sisa TPS dan Lingkungan

e}
w

SOP-

205

DLH

SOP

Pembersihan Saluran Terbuka

)
(o))

SOP-

206

DLH

SOP

Gotong Royong/Temporer

\e]
-1

SOP-

301

DLH

SOP

Pemeliharaan Rutin Taman dan Pemakaman

)
(o5}

SOP-

302

DLH

SOP

Penyaluran Bibit

ov]
0

SOP-

303

DLH

SOP

Penebangan Pohon Pihak Ketiga

w
o

SOP-

304

DLH

SOP

Penanganan Mayat Terlantar

W
[

SOP-

305

DLH

SOP

Penanaman Pohon

w
(]

SOP-

306

DLH

SOP

Pembibitan Tanaman

w
w

SOP-

307

DLH

SOP

Pemangkasan Pohon Rutin

w
prS

SOP-

308

DLH

SOP

Pemangkasan Pohon Permintaan Pihak Ketiga

W
w

SOP-

309

DLH

SOP

Pemakaian Mobil Ambulance

(9%
o)}

SOP-

401

DLH

SOP

Pengawasan Lingkungan Hidup

9]
~]

SOP-

402

DLH

SOP

Pengujian Emisi Kendaraan Bermotor

w
o

SOP-

403

DLH

SOP

Pelaksanaan Pelatihan Pemanfaatan Limbah

W
0

SOP-

501

DLH

SOP

Penerbitan Rekomendasi dan Izin Lingkungan, Dokumen UKL UPL

S
o

SOP-

502

DLH

SOP

Pelayanan Sosialisasi

4
—

SOP-

503

DLH

SOP

Sosialisasi Program dan Kegiatan Dinas Lingkungan Hidup

£
]

SOP-

601

DLH

SOP

Penyediaan Sarana dan Prasarana Pengelolaan TPA

b
w

SOP-

602

DLH

SOP

Penimbangan Sampah TPA Basirih

i3

SOP-

603

DLH

SOP

Retribusi Sampah

S
w

SOP-

701

DLH

SOP

Pengoperasian dan Penggunaan Bahan

2
[2)]

SOP-

702

DLH

SOP

Perawatan dan Kalibrasi Alat

Y
~]

SOP-

703

DLH

SOP

Perbaikan Alat

o+
oo

SOP-

704

DLH

SOP

Pengambilan Sampel Air

WALIKOTA BANJARMASIN

H. IBNU SINA




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP HE

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

PENYUSUNAN LAKIP (Laporan Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah)

NAMA SOP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Instruksi Presiden Nomor 7 Tahun 1999 tentang Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (AKIP);

2. Surat Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 239/1X/6/8/2003 tentang
Perbaikan Pedoman Penyusunan Pelaporan AKIP; Nomor 239/1X/6/8/2003 tentang
Perbaikan Pedoman Penyusunan AKIP

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi (Permenpan
dan RB) Nomor 29 Tahun 2010 temtang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan
Pelaporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan Tupoksi

(%]

. Memahami ketentuan evaluasi LAKIP

tad

. Menguasai pembuatan laporan LAKIP

4. Mempunyai Komitmen Tinggi untuk melaksanakan SOP

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP pengumpulan bahan penyusunan LAKIP BLH
2. SOP pengumpulan bahan penyusunan RENJA
3. SOP Penyusunan Laporan Keuangan;

1. Komputer, Printer
2. Filling Kabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika SOP Penyusunan LAKIP tidak dilaksanakan akan mempengaruhi Laporan Kinerja
SKPD

1. Disimpan sebagai data hardcopy dan soficopy
2, Dokumentasi LAKIP Tahunan;
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 102

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA)
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Instruksi Presiden Nomor 7 Tahun 1999 tentang Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (AKIP); .  Memahami Konsep Manajemen Strategis

o

Surat Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 239/1X/6/8/2003 tentang
Perbaikan Pedoman Penyusunan Pelaporan AKIP; Nomor 239/1X/6/8/2003 tentang
Perbaikan Pedoman Penyusunan AKIP

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi (Permenpan
dan RB) Nomor 29 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan
Pelaporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

Memiliki Pemahaman Perencanaan untuk mencapai sasaran dan Tujuan yang dijabarkan
dalam kebijakan-kebijakan dan Program

3. Memiliki Komitmen Tinggi melaksanakan setiap tahapan secara tepat sasaran dan tepat
waktu

2

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP pengumpulan bahan penyvusunan LAKIP BLH
2. SOP pengumpulan bahan penyusunan RENJA
3. SOP Penyusunan Laporan Keuangan;

. Komputer, Printer
2. Filling Kabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika SOP Penyusunan LAKIP tidak dilaksanakan akan mempengaruhi Laporan Kinerja
SKPD

1. Disimpan sebagai data hardcopy dan softcopy
2. Dokumentasi LAKIP Tahunan;




( 'OP PENYUSUNAN RENSTI .

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur / Kegiatan orSV: / Keterangan
> Sekretaris  |KasubbagPerencansan|  Tim Kerja Kepala Dinas Pemmyaratan Waktu Output *
Kelengkapan
I |Menugaskan Kasubag Perencanaan untuk menyusun Konsep RPIMD 1 hari Disposisi Perintah
Renstra DLH @ lisan
1
2 [Membentuk Tim Kerja Y Disposisi Perintah 1 hari SK Tim Lihat SOP pembentukan Tim
Langsung terkait SOP SKPD
3 |Melakukan Rapat Koordinasi persiapan kegiatasn dan ) Undangan, Konsep 4 Minggu Rencana Tindak,
merumuskan Visi dan Misi SKPD dan Program kerja Pokok Rencana tindek, Konsep Visi dan
SKPD Rencana tindak, Visi Misi SKPD
A dan Misi Pemko
4 |Merivew konsep Visi dan Misi SKPD bila setuju, dilanjutkan Konsep Visi dan Misi 1 Minggu Visi dan Misi SKPD
dengan pengumpulan data oleh Tim kera jika tidak T SKPD
dikembalikan untuk dirivisi \
5 |Melakukan pengumpulan data dan mengolah Data dari tiap Visi dan Misi SKPD 3 Bulan Data per Bidang, Instrumen puldata
Bidang menjadi konsep Renstra Instrumen pul Data, Konsep Renstra didistribusikan ke Bidang,
< Data perbidang koordinasi dengan bidang
& 1 untuk sinkronisasi dan
verifikasi data
6 [Meriview konsep Renstra jika ada koreksi dikembalikan ke Konsep Renstra 3 Hari Konsep Renstra
Tim untuk diperbaiki jika setuju Tim perlu melakukan ekspose T yang telah diRiview
7 |Melakukan ekspose konsep Renstra dan menyempurnakan = ¢ Konsep Renstra yang 3 Minggu Konsep Renstra Dihadiri seluruh Kabid,
konsep renstra dilengkapi konsep pengantar konsep telah direview yang telah diekspose [Sekretaris dan Kaban
Y
A
8 |Meriview Konscp Renstra vang disempurnakan jika tiduk Konsep Renstra yang 3 Hari Konsep Renstra
setuju dikembaliken ke Tim untuk diperbaiki jika setuju T telah disempumakan yang telah direview
diteruskan kepada Kaban / T
9 [Meriview konsep Renstra jika ada koreksi dikembalikan ke Konsep Renstra dan 1 Minggu Renstra yang telah
Tim untuk diperbaiki jika setuju pengantar ditandatangani dan Y . / pengantar yang telah disetujui dan
disposisikan ke Tim untuk dicetak dan didokumentasikan ’\ diriview sekretaris pengantar Kadis
10 |Mencetak dan mendokumentasikan Renstra Renstra yang telah 1 Minggu Dokumen Renstra

disetujui dan pengantar

Kaban

SKPD




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 1 103

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

Se—

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA S0P : SURAT PERTANGGUNGJAWABAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah

2

3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

1. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2. Memahami tentang sistem pengelolaan keuangan

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Permintaan Dana
2 SOP Pengambilan Uang di Bank

1. Komputer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan terhambatnya laporan
realisasi kevangan

Disimpan sebagai data dan diarsipkan
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NOMOR S0P : 104

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH . /A”_
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PENGAMBILAN UANG DI BANK

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami tentang sistem pengelolaan keuangan
Pengelolaan Keuangan Daerah 3. Memahami aturan perbankan
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;
4  Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Permintaan Dana 1. Komputer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku apabila tidak dilaksanakan akan terhambatnya administrasi keuangan Disimpan sebagai data dan diarsipkan

dengan adanya permintaan dana untuk kegiatan
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NOMOR SOP : 105

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH : /",_.

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PERMINTAAN DANA
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2.  Memahami tentang sistem pengelolaan keuangan
Pengelolaan Keuangan Daerah
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;
4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan kegiatan akan terhambat | Disimpan sebagai data dan diarsipkan
dan rencana kegiatan tidak berjalan sesuai yang direncanakan




SOP PERMINTAAN DANA

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur / Kegiatan : ; Keterangan
il PPTK Kasubbag Keuangan| Sekretaris / PPK Kepaha Dints/ 1y - ovarstan / Kelengkapan Waktu Output
Penigguna Anggaran
1 [Membuat Nota Permintaan Dana kepada Kepala Dinas untuk Y Draf Nota Permintaan 20 menit Nota Permintaan Dana
melaksanaknn kegiatan yang sudah direncanakan Dana
—
A
2 |Memeriksa Anggaran Kas yang tersedia apabila sesuai diberi catatan Y Nota Permintaan Dana |5 menit Disposisi
dan diteruskan ke Sekretaris dan apabila tidak sesuni dengan angearan / \
kas akan dikembalikan ke PPTK untuk disesuaikan dan diperbaiki \/
3 |Memberikan catatan pada lembar disposisi apabila sudah sesuai Nota Permintaan Dana 5 menit Disposisi
peraturan yang berlaku EH dan Diposisi
4 |Menyetujui dan menginstruksikan kepadn Bendahara Pengeluaran Nota Permintaan Dana 10 menit Nota Permintaan Dana
untuk menyerahkan dana sesuai yang diminta :, dan Diposisi




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 1 106

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

P

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

: LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA

NAMA'SOP PENERIMAAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:

Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
Memahami peraturan perbendaharaan

W =

Mengetahui tatacara pembukuan

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak adanya informasi
tentang realisasi keuangan dinas khususnya dalam hal penerimaan

Disimpan sebagai data dan diarsipkan




(

SOP LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENERIMAAN

(

Peleksana Mutu Baku
N Uratan Prosedur / Kegiata . ; ahaan Keterangan
" e R Bendahara Penerimaan ¥e) &ba;(’::n;;f Pengguna Anggaran Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output =
I [Mencatat setiap penerimaan kedalam BKU dan buku pembantu penerimaan Y STS, kwitanst, BKU dan 125 menit STS, kwitansi, BKU dan buku
seria menyusun laporan pertanggunginwaban penerimaan kemudian D_ buku pembantu penarimaan pembantu penerimaan
diserghkan ke PPK =
2 |Memverifikasi laporan pertanggungjawaban administrasi dan fungsional Laperan 60 menit Laporan pertanggungjawaban
bendahara penerimaan apabila sudah sesuai akan diparaf dan diteruskan pertanggungjawaban administrasi dan fungisonal
kepada Kepala Dinas untuk ditandatangani dan apabila tidak sesuai akan v administrasi dan fungisonal
dikembalikan ke Bendahara Penerimaan untuk diperbaiki
3 [Mencrima dan menandatangani laporan pertanggungjawaban bendahara Laporan 10 nenit Laporan pertanggungjawaban
penerimaan pertanggungiawaban administrasi dan fungisonal
administrasi dan fungisonal
4 |Laporan pertanggungjawaban diarsipkan Laporan 10 menit Laporan pertangzungiawaban
Y pertanggungiawaban administrasi dan fungisonal

administrasi dan fungisonal




NOMOR SOP : 107

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH : ”

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

: LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA

NAMA SOP PENGELUARAN

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

—

Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan

2 Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami peraturan perbendaharaan
Pengelolaan Keuangan Daerah 3. Mengetahui tatacara pembukuan
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;
4  Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak adanya informasi Disimpan sebagai data dan diarsipkan
tentang realisasi keuangan dinas
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NOMOR SOP : 108
- TANGGAL PEMBUATAN
%:E) TANGGAL REVISI
b N TANGGAL EFEKTIF
L aas Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH ﬂ"_
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar. M.AP
NIP, 19611117 199310 1 001
NAMA SOP : PEMBUATAN SPP DAN PENGAJUAN SPM

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah

[§V]

3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin:

1. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2. Memahami tentang sistem pengelolaan keuangan

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

. Komputer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan tertundanya pelaksanaan kegiatan dan
keterlambatan SPJ

Disimpan sebagai data dan diarsipkan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR 50P

1109

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

/h—~

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP

: PEMBUATAN STRUK GAJI DAN POTONGAN GAJI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

tJ

Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

ed

4  Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor | 16 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

. Memsahami tata cara pengajuan gaji

2. Memahami prinsip-prinsip keuangan

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Buku Penatausahaan Pengelolaan Keuangan
2. Komputer

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan keterlambatan informasi
penerimaan gaji bagi PNS bersangkutan

1. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik

2. Dokumentasi laporan pengangkutan sampah
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 1T

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

S—

DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP PELAYANAN PENGADUAN MASYARAKAT

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

I. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan

2. Perda No. 7/2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat daerah Kota
Banjarmasin

3. Perwal No. 70/2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja DLH Kota
Banjarmasin

4. Perwal No. 116/2016 tentang Uraian Tugas DLH Kota Banjarmasin

1. Memahami aturan tentang SOP surat masuk

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

I. SOP Surat Masuk I.  Perangkat Komputer
2. 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menumpuknya
barang yang tidak dipergunakan lagi dan tidak efektifnya administrasi pengelolaan
barang SOP ini untuk mengetahui jumlah barang vang bisa digunakan dan tidak dapat
digunakan lagi

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan




SOP PELAYANAN PENGADUAN MASYARAKAT

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur / Kegiatan Pemihion Iacn&lud::;::strus: Kepala Dis Kepala Bidang Kepala Seksi ;me; .: Wakiu Output Keterangan
I |Memasukkan Surat Pengaduan di Resepsionis, Kotak Surat masuk, SMS, 10 menit Disposisi / perintah
Pengadiian, melalui SMS, Aplikasi LAPOR! dan medin Aduan melalui lisan
lainnya aplikasi
2 [Mencrima dan memasukkan surat pengaduan ke buku Surat Surat masuk dan 15 menit Disposisi / perintah
masuk dan mengajukan kepada Kepala Dinas dispaosisi lisan
3 [Memberi Disposisi kepadn Kepala Bidang sesusi jenis/ atau Surat masuk dan 10 menit Disposisi / perintah
bidang aduan ﬂ disposisi lisan
4 |Menerima disposisi dari Kepala Dinas dan Mendisposisi \ Surat masuk dan 15 menit Surat masuk dan
kepada Kepala Seksi sesual jenis/ atou bidang aduan disposisi Disposisi/ perintah
Ll lisan
5 |Menerimn disposisi dari Kepala Bidang dan melaksanakan . Surat masuk dan 90 menit Laporan hasil
pelayanan sesusi peraturan yang berlaku, melakukan ¥ I 4 disposisi pemeriksaan
pengecekan ke lokasi terhadap objek aduan beserta tim dan g i |
membuat laporan. A
& |Menelaah, memverifikasi hesil laporan lspangan dan b 4 Laporan hasil 15 menit Laparan hasil
melaparkan ke Kepala Dinas \ pemeriksaan pemeriksaan yang
sudah
ditindaklanjuti
7 |Memerintahkan Pengadministrasi umum untuk mengarsipkan Laporan hasil 15 menit Laporan tindak
laporan pengaduan dan mempublikasikan hasil tindak lanjut é] pemeriksaan yang lanjut yang telah
aduan, sudah dipublikasikan
ditindaklanjuti
8 |Mengarsipkan dan mempublikasikan laporan hasil tindak A Laporan tindak 15 menit Arsip Laporan
lanjut. C 3 lanjut yang telah
dipublikasikan




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP ¢ 112

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH  : /1——.

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : ADMINISTRASI SURAT MASUK
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. UURI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang Pokok- |1. SMA/D3/S1
pokok Kepegawaian. 2. Menguasai operasional komputer;
2. Undang-undang Republik Indonesia nomor 30 tahun 2014  tentang  adminstrasi [3. Berkompetensi bidang tata persuratan;
Pemerintahan.

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik indonesia Nomor 78
tahun 2012 tentang tata kearsiapan dilingkungan Kementerian
Dalam Negeri Republik Indonesia

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
SOP Surat Keluar 1. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan terhambatnya tertib Dokumen surat/ disposisi

administrasi sehingga tidak terkontrolnya jumlah surat masuk yang masuk dan tindak lanjutnya

o =

Pengarsipan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP ¢ 113

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH /v———
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP ADMINISTRASI SURAT KELUAR

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. UURI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang Pokok- | 1. SMA/D3/ S1

pokok Kepegawaian. 2, Menguasai operasional komputer;
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Adminstrasi 3. Berkompetensi bidang tata persuratan;

Pemerintahan.

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik indonesia Nomor 78
tahun 2012 tentang tata kearsiapan dilingkungan Kementerian
Dalam Negeri Republik Indonesia

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
SOP Surat Masuk 1. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menghambat
kegiatan administrasi kepegawaian sehingga dapat memonitor jumlah surat yang
keluar

1. Dokumen surat/ disposisi
2. Pengarsipan




SOP ADMINISTRASI SURAT KELUAR

Pelaksana Mutu Baku
N T_: 7 ot - ' Keteran,
” Urain Fogedur Keplatan I\asu?hag L”mfm Pelaksana Sekretaris Kepala Dinas p_my eadn/ Waktu Output B
dan Kepegawaian Kelengkapan
I |Membuat konsep surat keluar baik dari dinas maupun konsep surat keluar |40 menit Konsep surat keluar |SOP surat masuk
membalas surat dari [uar yang masuk ( )
2 |Mengetik konsep surat keluar { konsep surat keluar |30 menit Konsep surat keluar
Y
Y
3 |Mengoreksi surat yang diketik apabila salah dikembalikan ke T konsep surat keluar |15 menit surat keluar
Pelaksana untuk diperbaiki kembali dan apabila sudah benar
kemudian diberi paraf dan diteruskan ke Pelaksana untuk e
dingendakan
4 |Menugaskan pelaksana untuk mengagendakan surat keluar Surat keluar 5 menit Surat keluar sudah
dan diserahkan ke Sekretaris N diagendakan dan
diberi nomor surat
A Y
5 |Mengoreksi surat yang telah dikonsep, apabila sudah benar T W Surat keluar 15 menit Surat keluar
memaraf surat keluar dan diteruskan ke Kepala Dinas untuk Vd “\
ditandatangani v
7 [Menandatangani surat keluar , Surat keluar 10 menit Surat keluar yang
sudah bertandn
tangan
8 [Mengantar surat keluar yang sudah ditandatangani dan \ Surat keluar 30 menit Surat keluar
mengarsipkan @ diarsipkan




( (
NOMOR SOP © 114
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN ]
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP ¢ PENYUSUNAN DAFTAR URUT

KEPANGKATAN

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

I. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
UU RINo. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang
Pokok-pokok Kepegawaian.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 15 tahun 1979 Tentang Daftar
Urut Kepangkatan Pegawai Negeri Sipil.

9

ot

1. Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

I. SOP Pengajuan Usul Kenaikan Pangkat
2. SOP Usulan Pensiun
3. SOP Usulan Tanda Jasa

1. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan tidak tertibnya administrasi
dan tidak ada informasi Data Kepangkatan Kepegawaian

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP : 115
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP, 19611117 199310 1 001
NAMA SOP PENYUSUNAN DAFTAR NOMINATIF PEGAWAI

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang
Pokok-pokok Kepegawaian.

12

1. Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan
SOP Usulan Pensiun

12

I. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan berdampak pada
kurang tertibnya administrasi dan kurangnya informasi jumlah pegawai

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan




(

{

SOP PENYUSUNAN DAFTAR NOMINATIF PEGAWAI

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur / Kegiatan ; Keteran,
r/Kegi Kepala Diniss Skt Kmu?bag Uml.Jl‘ll dan Pelaksana cmrsy aratan / Waktu Output 2an
Kepegawaian Kelengktpan

I [Menugaskan Sekretaris untuk menyusun Daftar Nominatif Surat edaran 15 menit Disposisi / perintah  [SOP Surat Masuk

Pegawai di Dinas Lingkungan Hidup lisan
2 [Menugaskan Kasubbag Kepegawaian untuk menyusun Daftar Surat edaran 15 menit Disposisi / perintah

Nominatif Pegawai di Dinas Lingkungan Hidup ' lisan
3 |Membuat konsep penyusunan Daftar Nominatif Pegawai., W Disposisi / perintah 90 menit Konsep penyusunan

lisan
4 |Mengetik konsep penyusunan Daftar Nominatif Pegawai. A Konsep penyusunan 3 jam Konsep daftar
j nominatif
Y )

5 |Mengoreksi penyusunan Daftar Nominatif Pegawai jika sudah T Konsep daftar 15 menit dafiar nominatif yang

sesuni akan diteruskan ke Sekretaris dan memberi paraf dafiar nominatif telah dikoreksi

nominatif dan surat pengantar jika tidak sesuai akan

dikembalikan ke Pelaksana untuk diperbaiki
6 |Memaraf daftar nominatif dan surat pengantar + Konsep surat 15 menit surat pengantar dan

pengantar dan daftar daftar nominatif
nominatif pegawai

7 [Menandatangani Surat Pengantar dan Daftar Nominatif W Konsep surat 10 menit surat pengantar dan

Pegawai, pengantar dan daftar daftar nominatif

nominatif pegawai

8 [Menguntar daftar nominatif pegawai dan suraf pengantar serta v Surat Pengantar 15 menit Berkas telah dikirim [SOP Surat Keluar

mengasipkan




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 116

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PENGAJUAN USUL KENAIKAN PANGKAT

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

2. UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974
tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

1. Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan
2. SOP Surat Keluar

I. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan merugikan
pegawai bersangkutan apabila sudah sesuai dengan peraturan kepegawaian

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan




(

SOP PENGAJUAN USUL KENAIKAN PANGKAT

Pelaksana Mutu Baku
iz 3 {egi , z orey Ket n
No Uraian Prosedur / Kegiatan bc::}niifm ;a:ﬁb;gg:ﬁ?g Pelaksana Sekretaris Kepala Dinas E:El’:;:";; Waktu Output g
I |Mengajukan berkas usul kenaikan pangkat beserta berkas usulan naik 60 menit Berkas usulan naik
kelengkapannya kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian —)@ pangkat pangkat
Y
2 |Memeriksa kelengkapan berkas jika lengkap berkas ——— | berkas usulan naik 15 menit berkas usulan naik per PNS
diteruskan ke pelakasana untuk dibuatkan daflar usul mutasi T pangkat pangkat
kenaikan pangkat dan surat pengantar jika tidek sesuai akan
dikembalikan ke PNS yang bersangkutan untuk diperbaiki N
3 [Mengetik dafiar usul mutasi kenaikan pangkat dan surat berkas usulan naik 30 mennt berkas usulan naik per PNS
pengantar dan diteruskan ke Kasubbag Umum dan T |-J 4 pangkat dan konsep pangkat dan daftar
Kepegawaian, serta surat lnin yang dipersyaratkan ’I‘ j daftar mutasi kenaikan mutasi dan surat
pangkat dan surat pengantar
— pengantar
4 Memeriksa kembali kelengkapan berkas usulan kenaikan berkas usulan naik 10 menit berkas usulun naik per PNS
pangkat, dafiar usul mutasi kenaikan pangkat, serta surat Y pangkat dan surat pangkat dan surat
pengatar apabila salah akan dikembalikan ke pelaksana unuk pengantar pengantar
diperbaiki dan apebila benar akan diteruskan ke Sekretaris
serta memberi paraf daftar usulan mutasi kenaikan pangkar
dan surat pengantar
5 |Memberi paraf daftar usulan mutasi kenaikan pangkat dan A berkas usulan naik 3 menit berkas usulan naik
surat pengantar — pangkat dan surat pangkat dan surat
| | pengantar pengantar
6 [Menandatangani daftar usul mutasi kennikan pangkat dan berkas usulan naik 5 menit berkas usulan naik per PNS
surat pengatar diteruskan ke pelaksana untuk diproses r—! E pangkat dan surat pangkat dan surat
selanjutnya 1 | pengantar pengantar sudah
bertanda tangan
7 |Mengantar berkas usul kenaikan pangkat berkas usulan naik 30 menit Berkas telah dikirim |SOP surat keluar

pangkat dan surat
pengantar




NOMOR SOP 117
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH ;
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP ¢ SURAT IZIN CUTI

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang | 1. Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
2. UU RINo. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974
tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

3. PP No. 24 Tahun 1976 tentang Cuti Pegawai Negeri Sipil.

4. Surat Edaran Nomor SE - 3559 /MK.. 1/2009.

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

I. SOP Surat Keluar 1. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan berdampak pada
menurunnya motivasi kerja pegawai Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan
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NOMOR SOP 118
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP : ABSENSI PEGAWAI

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

2. UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974
tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

3. PP Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin PNS.

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1., SOP Surat Keluar
2.

1. Perangkat Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan berpengaruh pada
tingkat keadiran pegawai

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan




SOP ABSENSI PEGAWAI

Pelaksana Mutu Baku
No ian P / Kegiat 4 ¢ Keterangan
Uiz Brosedie) K ogiatin Pelaksana &asubbag Umt.m Sekretaris Kepala Dinas Etcrs} bl Waktu Output elerang
dan Kepegawaian Kelengkapan
1 |Mengambil data dari mesin sidik jari dan memasukan Y laporan manual dan I hari Data absen bulanan
transaksi tidak masuk kerja pada komputer serta data mesin sidik jari
mengumpulkan absen manual kemudian mencetak laporan
absensi
2 |Memeriksa dun mengoreksi baik absensi manual maupun sidik v Draf laporan absensi 15 menit Laporan absen bulanan
jari apabila sudeh sesuai laporan absen di paraf dan dibuatkan / \ dan surat pengantar
surat pengantar apabila masih ada yang kurang dikembalikan V
ke peleksana untuk diperbaiki
3 |Memaraf laporan absen dan surat pengantar Laporan absensi 10 menit Laporan absensi
bulanan dan surat
pengantar
4 [Menandatangani laporan absensi dan surat pengantar \ Laporan absensi 10 menit Laporan absensi
bulanan dan Surat
pengantar
5 [Mengirimkan laporan dan mengarsipkan absensi pegawai Data absensi manual 30 menit Laporan absensi SOP surat keluar

dan sidik jari

manual dan sidik jari
bulanan dan surat
pengantar




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP ;o 119

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

PENERIMAAN BARANG DAN PENDISTRIBUSIAN
BARANG MILIK DAERAH

NAMA SOP

DASAR HUKUM: KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1. PPNo. 27/2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara / Daerah I. Memahami aturan tentang pengelolaan barang miliki negaran dan milik daerah
2. PP No. 38/2008 tentang Perubahan atas PP No. 6/2006
3. Keppres No. 80/2003 Pedoman Tata Cara Pengadaan Barang dan Jasa
4. Kepmendagri No. 153/2004 tentang Pengelolaan Barang Daerah yang
dipisahkan
5. Permendagri 19/2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik
Daerah
KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
I 1. Perangkat Komputer
2. 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan terhambatnya
semua pekerjaan yang berdasarkan pada kebutuhan barang

Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan




SOP PENERIMAA! 3ARANG DAN PENDISTRIBE _IAN BARANG

Pelaksana Mutu Baku-
No Uraian Prosedur / Kegiatan emakai Keterangan
s s KepalaDinas | Bendshara Barang |- 2kai/ Pengguna| - Persyaratan / Waktu Output .
Barang Kelengkapan
1 |Menginstruksikan kepada Pengurus Barang untuk melakuken dokumen lelang, 15 menit dokumen lelang, kwitansi, dokumen hibah,
pembukuan dan invetarisasi barang yang dipéroleh dari ( ) kwitansi, dokumen BAST
pembelian langsung, lelang, mutasi antar SKPD maupun hibah hibah, BAST
2 [Melakukan pembukuan dan inventarisir baran g vang diperoleh dokumen lelang, 1 hari dokumen lelang, kwitansi, dokumen hibah,
dari pembelian langsung, lelang, mutasi antar SKPD maupun kwitansi, dokumen BAST
hibah dan memberikan informasi kepada pengguna barang / hibah, BAST
pemakai untuk membuat surat permintaan barang sesuai
kebutuhan
3 |Membuat surat permintaan barang kepada Kepala Dinas ¥ konsep Surat 60 menit konsep Surat Permintaan Barang
Permintaan Barang
4 [Memberikan disposisi kepada Pengurus Barang untuk diproses v Surat Permintaan 10 menit Surat Permintaan Barang
sesuai permintaan Barang
5 |Membuat Berita Acara Serah Terima Barang Inventaris dan W Berita Acara 60 menit Berita Acara Penyerahan Barang dan tanda
mencatat barang keluar baik barang inventaris maupun barang Penyerahan Barang terima barang
habis pakai dan tanda terima
barang
6 |Menerima barang dan menandatangani tanda terima barang W Berita Acara 20 menit Berita Acara Penyerahan Barang dan tanda
yang diserahkan oleh Pengurus Barang Penyerahan Barang terima barang
dan tanda terima
barang
7 |Mengarsipkan dan membuat laporan inventaris barang setiap Berita Acara 3 minggu 1. Stock opname persediaan per bulan.
bulan, semester, dan tahunan \ Penyerahan Barang 2. Daftar pengadaan barang per semester.
dan tanda terima 3 Kertas kerja mutasi barang persemester.
(_) barang

4. Daftar Mutasi barang per semester.
5. Berita Acara rekonsiliasi data BMD per
semester.




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP : 120

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PENGHAPUSAN BARANG MILIK DAERAH

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

I. PPNo. 27/2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara / Daerah

2. PP No. 38/2008 tentang Perubahan atas PP No. 6/2006

3. Keppres No. 80/2003 Pedoman Tata Cara Pengadaan Barang dan Jasa

4, Kepmendagri No. 153/2004 tentang Pengelolaan Barang Daerah yang
dipisahkan

5. Permendagri 19/2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik
Daerah

I. Memahami aturan tentang pengelolaan barang milik negara dan milik daerah

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. SOP Surat Keluar 1. Perangkat Komputer

2: 2. Peraturan Perundang-undangan vang berlaku
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menumpuknya
barang yang tidak dipergunakan lagi dan tidak efektifnya administrasi pengelolaan

barang SOP ini untuk mengetahui jumlah barang yang bisa digunakan dan tidak dapat

digunakan lagi.
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NOMOR SOP 1201
TANGGAL PEMBUATAN :

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH : 7

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : ANGKUTAN SAMPAH
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN
I UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; 1. Memahami tata cara pengangkutan dan pembungan sampah

(]
|2 ]

Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan; Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima

3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja | 3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup Kota Banjarmasin:

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

I SOP Penyapuan Jalan . Bangunan Fisik tempat pembuangan sampah/kontainer

1
2 SOP Angkutan Sisa TPS dan Lingkungan 2. Sarana pengangkut sampah (dump truck, amroll, pick up)
3 SOP Gotong Royong/ Temporer 3. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok, sekop, sarung tangan, sepatu boots, masker

4 SOP Pembersihan Saluran terbuka dan rajut penutup truck)
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan 1. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik

ketidak jelasan, dan ketidak tepatan pengangkutan dan pembuangan sampah .
2. Dokumentasi laporan pengangkutan sampah




(" OP ANGKUTAN SAMPAH (

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pengawas : Petugas Keterangan
Angkutan Sopir Pekerja Timbangan Kelengkapan Waktu Output
1 |Merencanakan kegiatan pengangkutan dan pembuangan Program harian 15 menit  |rencana kegiatan
sampah harian serta memberikan arahan kepada sopir dan
pekerja angkutan D
2 |Membawa armada angkutan sampah menuju ke lokasi rencana kegiatan 30 menit  |armada siap di TPS
TPS yang telah ditentukan h 4
3 |Mengangkut sampah di TPS dan membuang ke TPA di armada siap di TPS 90 menit  |sampah terangkut
bawah pengawasan angkutan . 4
4 [Menimbang sampah di jembatan timbang di TPA «, sampah terangkut 10 menit  |Date sampah
5 [Memasukkan sampah ke zona pembuangan sampah di sampah terangkut 10 menit  |Sampah dibuang

TPA




NOMOR SOP 202

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH ;
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN %—_—‘

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PENYAPUAN JALAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1 UU Nomeor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; . Memahami tata cara melaksanakan penyapuan kebersihan jalan
2.

Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima

38

Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan;
Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja | 3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

(]

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Angkutan Sampah 1. Lokasi penyapuan kebersihan jalan
2. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok. sekop, sarung tangan, sepatu boots, masker)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan . Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
ketidak jelasan, dan ketidak tepatan dalam penanggulangan sampah

2. Dokumentasi laporan pengangkutan sampah
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NOMOR SOP : 203
TANGGAL PEMBUATAN :

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH :
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN /:
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : TEKNOLOG! PENGOLAHAN SAMPAH

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan: I.  Memahami tata cara teknologi pengelolaan persampahan di TPST 3R
Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan; 2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

W D -

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Bangunan Fisik TPST 3R
2. Sarana teknologi pengelolaan sampah
3. Peralatan Kerja (sarung tangan, sepatu boots, masker)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN
SOP ini adalah standar baku untuk menekan volume sampah yang sampai pada tempat pembuangan 1. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
akhir (TPA) dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan sampah yang sampai di TPA akan lebih 2. Dokumentasi laporan pengelolaan sampah di TPST 3R

banyak lagi




seuiq ejeday epeday ye

velodeq|  yusw gg ueellayed |isey ueseoden 18d1 uejeuoisesadobuad (isey uelode) lenquispy| 4
HE 1Sd L Ip sodwioy uejenquied
‘uejenfuad ‘ueynyBuebuad A HE 1SdL 1sexo|
ueeliayed isey uesodeq|  jusw gz uejeibay eAuBUESYEUS | Buiseww-Buisewip ueelisyad Buuoyuow uexmyeey| ¢
HE 1841 Ip sodwoy uejenqwad sodwoy ueienquad euss yiuebio
‘uejenfuad ‘vejnyBuebusd uou uep yjueblo yedwes ueyeywed edruaq ¥
uejeibey efueuesyepsl|  jusw ooy ueieifsy eugousy —_ 18d L Ip uejeuoisesedobuad sebin) uexeuesyepn| z
ueyeuoisessdaip
uejeibay eusauay Heyz snuey Bued Yg 1S4l 15230 Bleg HE 1Sd 1 Ip [euoiseiado uejeibsy uexeueduassyy| |
nding NMEM uedeyBus|eyjueleiedsiay eliayad BlEdeT iGojouya | 1sey
NYONVY3LIN 10jeuIpJoo) . NVLVI93) ON
miva ninw YNVYSHY13d

HVdHVS NVHVTOONAd IDOTONYAL dOS

)

)




NOMOR SOP 1204

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH : 2

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.LAP
NIP. 19611117 1993101 001

NAMA SOP : ANGKUTAN SISA TPS DAN LINGKUNGAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN
I UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; 1. Memahami tata cara pengangkutan dan pembungan sampah
2 PerdaNo. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan; 2.  Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja | 3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

I SOP Surat Masuk 1. Bangunan Fisik tempat pembuangan sampah/kontainer
2 SOP Angkutan Sampah 2. Sarana pengangkut sampah (dump truck, amroll, pick up)
3. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok, sekop, sarung tangan, sepatu boots, masker

dan rajut penutup truck)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan 1. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
ketidak jelasan, dan ketidak tepatan dalam pelayanan pengangkutan sampah 2. Dokumentasi laporan pengangkutan sampah




SOP ANC "UTAN SISA TPS DAN LIN XUNGAN

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pengawas ; Petugas Keterangan
Angkutan Sopir Pekerja Timbangan Kelengkapan Waktu Qutput
T |Merencanakan kegiatan pengangkutan dan pembuangan Program harian 15 menit  |rencana kegiatan
sampah harian serta memberikan arahan kepada sopir dan
pekerja angkutan
2 [Membawa armada angkutan sampah menuju ke lokasi rencana kegiatan 30 menit  |armada siap di TPS dan
TPS dan lokasi lingkunganyang telah ditentukan lingkungan
3 |Mengangkut sampah sisa di TPS dan lingkungan ¢ armada siap di TPS 90 menit  |sampah terangkut
kemudian membuang ke TPA di bawah pengawasan
angkutan
4 [Menimbang sampah di jembatan timbang di TPA W sampah terangkut 10 menit  |Data sampah
5  |Memasukkan sampah ke zona pembuangan sampah di sampah terangkut 10 menit  |Sampah dibuang

TPA




NOMOR SOP : 205
TANGGAL PEMBUATAN :

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PEMBERSIHAN SALURAN TERBUKA

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

UU Nomor |8 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; I.  Memahami tata cara melaksanakan pembersihan saluran terbuka
Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan: 2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

L) B e

Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

4  Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

I SOP Angkutan Sampah I. Lokasi pembersihan saluran terbuka
2. Peralatan Kerja (keranjang, serok, sekop, sarung tangan, sepatu boots, masker)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan 1. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
ketidak jelasan. dan ketidak tepatan dalam penyapuan kebersihan jﬂfﬁﬂ 2. Dokumentasi 18[101'3!1 pcnnanﬂku(an san}pah
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

Sf—

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP : GOTONG ROYONG/ TEMPORER

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan;

Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan;

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

Wi b e

1. Memahami tata cara melaksanakan gotong royong
2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Surat Masuk
2 SOP Angkutan Sampah

1. Lokasi pembersihan saluran terbuka
2. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok, sekop. sarung tangan, sepatu boots, masker)

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan
ketidak jelasan, dan ketidak tepatan dalam pemeliharaan/perbaikan armada sampah dan proses
pengangkutan sampah

1. Buku Pemeliharaan Armada
2. Dokumentasi laporan perbaikan armada




vdl

Buengip yedweg| yusw g} 1nybuels) yedwes Ip yedwes uebuenquad euoz ay yedwes uespinsewspy( ¢
) yedwes eleg| jusw () inyBuess) yedwes A ¥d.!p Buequi uejequsf 1p yedwes Buequiuayy -

ueynybue uesemeBbuad

A yemeq Ip 41 8 Buenqusw ueipnway eynqss)
jnybuess) yedwes| pusw g Sdl Ip deis epeuue ueanjes ueyisisquiad isey yedwes yedwes jnyBuebusyy| ¢

Buokoy 9 YNSeW jeins
ANSEW 18NS JOS|  Buojog ueeuesyejad| usw oz} uejelBbay BUBOUB) Isisodsip [ensas Buokos Buojob ueelieyad ueseuesyelspy| z
Asmng (iseq| yuswgy ueney weiboiy D ueuoyouwad jeins/ueBuepun ueyynsewsayy| |

inding npem uedeyBuajey UeBUEquI L ndog ef1ayad 1eyeiedsey
uebuessjay sebnjad uejeibay ‘oN
nyeg niny euESYRj3d

Ul [OdWAI/ONOXOYU HNOLO. HOS




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

NOMOR SOP

1 301

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP

: PEMELIHARAAN RUTIN TAMAN DAN PEMAKAMAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

Lad

2

Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen

Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

Mengetahui mekanisme pembuatan laporan

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait

3. Data dan informasi

4. Lembar Kerja. RKA, DPA

5. Komputer/Laptop, Printer, Mesin Tik, Flashdisk, CD dan tempat penyimpanan data lainnya.
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku apabila tidak dilaksanakan maka taman-taman di Kota Banjarmasin
tidak terpelihara dengan baik.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP PEMEI

IARAAN RUTIN TAMAN DAN PE

IKAMAN

Pelaksana Mutu Baku
Kepala Bidang :
No. Uraian Prosedur / Kegiatan Kasi Pertamanan| Pertamanan Kepala Dinas Keterangan
dan Pemakatrian safana dai Pramu taman Pekerja ngg:?gan Persyaratan Kelengkapan Waktu Qutput
prasarana P
1. [Menyusun rencana kegiatan pemeliharaan taman aset Pemerintah Rencana Kerja Seksi 120 menit  |Rencana kegiatan
Kotz Banjarmasin dan menyampaikan kepada Kepala Bidang 0 pemeliharaan taman
Pertamanan, Sarana dan Prasarana : dan / atau makam
[
2. |Mempelajari rencana kegiatan pemeliharaan taman, jika perlu : ya Rencana kegiatan B0 menit  |Arahan tindak lanjut
perbaikan dikembalikan dan jika disetujui memberikan arah tindak H pemeliharaan taman dan / Kepala Bidang
ianjut kepada Kepala Seksi Pertamanan dan Pemakaman el il = = atau makam Pertamanan, Sarana
tidak dan Prasarana
3. |Memperhatikan arahan Kepala Bidang Pertamanan, Sarana dan Rencana kegiatan 1 hari Jadwal kegiatan dan
Prasarang, menyusun jadwal dan memerintahkan kepada pramu pemeliharaan taman dan / perintah Kepala Seksi
taman untuk melaksanakan kegiatan pemeliharaan taman atau makam dan arahan Pertamanan dan
tindak Ianjut kabid Pemakaman
4. [memperhatikan perintah Kepala Seksi Pertamanan dan ! Jadwal kegiatan dan 60 menit Perintah pramu taman
Pemakaman, memerintahkan pekerja untuk melaksanakan I _Il perintah Kepala Seksi
pemeliharaan taman sesuai jadwal Pertamanan dan
5. IMemperhatikan perintah pramu taman, dan melaksanakan , Perintah pramu taman 240 menit  |Hasil Pemeliharaan
pemeliharaan taman sesuai dengan jadwal l—":l taman dan / atau
makam
B |memantau pelaksanan pameliharaan taman dan menyampaikan Hasil Pemeliharaan taman |80 menit Laporan pramu taman
laporan kegiatan kepada Kepala Seksi Pertamanan dan Pemakaman I_A I dan / atau makam
7 |memperhatikan laporan kegiatan pemeliharaan taman, menyusun | Laperan pramu taman 120 menit  |Laporan Kepala Seksi
laporan tertulis kegiatan pemeliharaan taman dan menyampaikan H Pertamanan dan
kepada Kepala Bidang Pertamanan, Sarana dan Prasarana LI Pemakaman
8 |mempelajari laporan kegialan pemeliharaan taman, membuat Laporan Kepala Seksi 60 menit  |Pertimbangan Kepala
pertimbangan dan meneruskan kepada Kepala Dinas Lingkungan | LL Pertamanan dan Bidang Pertamanan,
Hidup Pemakaman Sarana dan Prasarana
9 |Mempelajari laporan kegiatan pemeliharaan taman dan " Laporan Kasi Pertamanan |60 menit  |Arahan Kepala Dinas
memperhatikan pertimbangan Kepala Bidang Pertamanan, Sarana Hj dan Pemakaman dan Lingkungan Hidup
dan Prasarana, memberi arahan pendokumentasian pertimbangan Kabid
Pertamanan, Sarana dan
Prasarana
10 [memperhatikan arahan Kepala Dinas lingkungan hidup , A\ Arahan Kepala Dinas 30 menit  |Arahan Kepala Bidang
memberikan arahan pendokumentasian kepada kasi pertamanan | . i I Lingkungan Hidup Pertamanan, Sarana
dan pemakaman. dan Prasarana
11 |memperhatikan arahan Kepala bidang pertamanan sarana dan | Arahan Kepala Bidang 30 Menit dokumentasi/ arsip
prasarana, melaksanakan pendokumentasian kegiatan pemeliharaan ( ) Pertamanan, Sarana dan pemeliharaan taman
taman dan/ atau pemakaman. Prasarana dan/ atau makam
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NOMOR SOP 302

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
DISAHKAN OLEH %.___
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP NIP. 19611117 199310 | 001

NAMA SOP : PENYALURAN BIBIT
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA
I, Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian: I.  Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajemen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

fad

2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Masuk

1. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
2.  Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan tidak adanya pihak-pihak yang ingin
melakukan penghijauan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

NOMOR SOP : 303

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

S—

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

DISAHKAN OLEH

PEMANGKASAN POHON PERMINTAAN PIHAK

NAMA SOP ' KETIGA

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

1. Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen

2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

3. Mengetahui mekanisme penebangan pohon

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1.  SOP Surat Masuk

Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
Data dan informasi

Lembar Kerja, RKA, DPA

Peralatan dan Perlengkapan Penebangan Pohon

=

'Jl

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menggangu pelayanan kepada
masyarakat yang ingin melakukan penebagangan pohon

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

NOMOR SOP ;304

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PENANGANAN MAYAT TERLANTAR

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA

Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;

Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajemen
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisme penanganan jenazah
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
I. SOP Surat Masuk 1. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
2.  Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lembar Kerja, RKA, DPA
5. Peralatan dan Perlengkapan Pemakaman
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan apabila tidak dilaksanakan Jenazah akan tertumpuk di Ruang
Jenazah dan Jenazah terlantar harus sesegera mungkin dikubur

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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( (
NOMOR SOP : 305
TGL. PEMBUATAN :
TGL, REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. 11, Mukhyar, M.AP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP NIP. 19611117 199310 1001
NAMA SOP : PENANAMAN POHON

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

I. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor |16 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

. Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen

2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

3. Mengetahui mekanisme penanaman pohon

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
Data dan informasi

Lembar Kerja, RKA, DPA

Peralatan Kerja Penanaman, Tanaman

da L) B —

|JI

PERINGATAN :

PENCATATM\ DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku yang apabiila tidak dilaksanakan akan mengurangi keindahan taman
Kota

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS KEBERSIHAN DAN PERTAMANAN

(
NOMOR SOP 1 306
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 1993101 001
NAMA SOP : PEMBIBITAN TANAMAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

. Peraturan yvang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok. Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:

Ll

. Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen

Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

3. Mengetahui mekanisme pemibibitan/perbanyakan tanaman

I

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

k:

2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi

4. Lembar Kerja, RKA. DPA

5.  Peralatan dan Perlengkapan Kerja Penanaman, Tanaman

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini standar baku apabila tidak dilaksanakan akan berkurangnya jumlah bibit tanaman untuk
penghijauan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NOMOR SOP : 307

TGL. PEMBUATAN

TGL., REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

DISAHKAN OLEH

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN i . WA A

DINAS LINGKUNGAN HIDUP NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP : PEMANGKASAN POHON RUTIN
DASAR HUKUM ; KUALIFIKASI PELAKSANA
I.  Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I.  Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajemen
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3.  Mengetahui mekanisme pemangkasan pohon
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

I.  SOP Surat Tugas Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

Is

2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi

4. Lembar Kerja, RKA, DPA

5. Peralatan dan Perlengkapan Pemangkasan

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan pohon akan ribun dan mengganggu | Disimpan sebagai data elektronik dan manual
jalan raya
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

NOMOR SOP : 308

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

DISAHKAN OLEH ' g z
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PENEBANGAN POHON PIHAK KETIGA

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

I. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok. Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

IF

|51

Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen
Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisme pemangkasan pohon
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Masuk 1. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lembar Kerja. RKA, DPA
5. Peralatan dan Perlengkapan Pemangkasan

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan apabila tidak dilaksanakan akan mengganggu fasilitas umum

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




{" " PENEBANGAN POHON PIHAK l{li'l'*"w a

Pelaksana Mutu Baku
Instansi / Lembaga/ Kepala Dinas Kepala Bidang Kasi Staf Teknis Pekena
No, Urasn Prosedur/ Kegiatan Peromnngan (Pthak | Linghkungan Hidup |  Pertamuinan, | Pertamanan ditn Taman Persyaratan o Keterangan
Ketiga) Sarana dan Pemakaman Kelengkapan Waktu Jtp
Prasarana
1 girim surat p honan izin untuk melnkukan penebangan pohon disertai Surat Permohonan Disposisi Perintah SOP surat
kelengkapan gambarlokasi sera izin dari pitink terkant kepadan Kepala Dinas ( } lisan masuk
Lingkungan Hidup yang diteruskan kepadaBidang Pertamanan, Sargna dan Prasarns Uhmt
2 |Mendisposisi surat permohonan penebangan pohon kepada Bidany Pertamanan, Disposisi/ Perintzh disposisi
Sarana dan Prosarans | I lisan, Surat tugas | hari
3 |Menugaskan Kasi Pertamanan dan Pemakaman untuk menindaklanjuti permintaan Disposisi/ Perintah | Disposisi/ Perintah
win penebangan pohon berdasarkan disposisi kepala dinas — Tisan, Surat wyas T hari  |lisan, Surat tugas
g S
4 |Melakukan koordinasi dengan pihak ketiga dan peninjauan ke lokasi pohot yang akan Disposisi/ Perintah Konsep surat jawaban
ditebang dan. Menindaklanjuti hasil dani koordinas: dan peninj lapangan deng LI lisan, Surat tugas
membuat konsep not dinas ke Kepala Dinas serfa Membuat surat jawaban ke jihak “L | hari
kettga bahwa penebangan pohon dhizinkan dengan melenghapi persvaratan
{pengpantian pohon)
5 |Mereview surat jawaban dan persyartan untuk izin penebangan pohon. Jika setwu \ Surat Juwaban Surat Jawaban yang
diparaf dan disampaikan ke Kepala Dings, Jika ada koreks diserahkan kembali ke staf’ > & 1 hari telah diparal’
untuk diperbaiki N
6 [Mereview nota dinas dan persvaratan izin penebangan pohon. Jika setuju Surat jownban yang Surat jawaban yang
ditandatangani. Jika ada koreksi diserahkan kembali ke Kepala Bidang untuk N telah diparaf . [relah ditandatangani
diperbaiki /<— U har
7 |Menugaskan Kabid Pertamanan, Sarana dan Prasarana melalui Kasi Pertamanan dan Surat jawaban yang Sumt izin penebangan
Pemakaman untuk ditindaklanjut ‘J,l Il telah ditandatangam 1 hari pohon
§ |Meninduklanjut dengan menyiapkan dokumen persyaratan untuk penebangan pohon Surat izin pencbangan Surat izin penebangan
dan memerintzhkan kepada stal weknis untok melakukan pengawasan kepada pekerja pohon { hari pohon
penchangan pohon '
9 [Mengawasi pekerjasn penebangan pohon Surat izin penehangan Surat izin penebangan
R pohon Lhari  [Pohon
10 [Melaksanakan Pencbangan Pohan q Surat izin pencbangan pohon yang ditebang
E: pohon | hari
11 [Melakukan pengawaszn dan dokumentasi penebangan pohon untuk dilaporkan kepada peralatan dokumentasi dokumemtasi
Kasi Pertamanan dan Pemakaman : pencbangan pohon
Kk Vi
12 |Melakukan pendokumentasian semua kegiatan pencbangan pohon dan meloporkan dokumenlasi loporan pekerjaan
kepada Kepala Bidang Pertamanan, Sarana dan Prasarana N e penebangan pohon 1 hari penebangan pohon
| SR
13 [Mencnimn dan menyimpan fay kegiatan penebangan pohon laporan pekerjaan Laporan telah
penebangan pohon | hari diterima




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP : 309

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : PEMAKAIAN MOBIL AMBULANCE

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA

I.  Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian;
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan

I.  Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
manajemen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisme pemakaian mobil ambulance
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
I. SOP Surat Masuk . Himpunan peraturan perundang-undangan terkait
2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Mobil Ambulance
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menghambat pelayanan
operasional ambulance yang diperuntukan untuk pelayanan masyarakat

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 401
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH ﬁ s
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PENGAWASAN LINGKUNGAN HIDUP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan
Lingkungan Hidup
2. PP No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Lingkungan
3. Keputusan Gubernur Kalimantan Selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat
Pengawas Lingkungan Hidup Bapedalda Provinsi Kalimantan Selatan.
4. Keputusan Walikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat
Pengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin.

AWM=

Memahami Tupoksi Pengawas Lingkungan Hidup

Memahami Mekanisme Kerja Pengawasa Lingkungan Hidup

Memiliki Kemampuan Mengumpulkan & Mengolah Data

Memahami Peraturan Perundang-Undangan yang terkait

Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
waktu

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP zin Pembuangan Limbah Cair . .

2. SOP TPS Limbah B3 e L

3. SOP Izin Usaha Kelistrikan Untuk Keperluan Sendiri ' e

4. SOP Emisi Udara Tidak Bergerak 3. Sarana sampling Alr Limbah
4. Komputer & Printer.

5. SOP Amdal o Vst ket

6. SOP UKL-UPL + LBman:Asip

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan
ketidakjelasan, ketidaksinkronan ketidaktepatan, ketidaktransparanan dan
keterlambatan di dalam penanganan kerusakan lingkungan Hidup

1.Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Dokumentasi Laporan Hasil Pengawasan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP . 402
TGL. PEMBUATAN :

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH &___.
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP . PENGUJIAN EMISI KENDARAAN BERMOTOR

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan Lingkungan
Hidup
2. Peraturan Pemerintah No. 41 Tahun 1999 tentang Pengendalian Pencemaran Udara

1. Memiliki sertifikasi serta keahlian di bidang pengelolaan lingkungan hidup
2. Memiliki keahlian dalam menggunakan alat uji emisi gas buang kendaraan bermotor

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Spanduk kegiatan
2. Autocheck/ alat uji emisi gas buang kendaraan bermotor
3. Komputer, Printer dan GPS.

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Pelaksanaan kegiatan harus benar dan sesuai prosedur agar tidak melanggar aturan
perundang-undangan yang ada.

Disimpan sebagai data manual




(

(

SOP PELAKSANAAN PENGUJIAN EMISI KENDARAAN BERMOTOR

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur / Kegiatan Kasi Pengendalian Persyaratan / Keterangan
ala Di id P u 3 Wakt Output
Kepala Dinas Kabid Pengawasan dan Penegakan Staf Keleagkipan aktu pu
Hukum =
1 |Kepala Dinas menugaskan  Kepala  Bidang
Pengawasan untuk melakukan persiapan . T
DPA, RKA 1 Hari Disposisi

pelaksanaan kegiatan uji emisi gas buang kendaraan
bermotor

Kepala Bidang Pengawasan menindaklanjuti dan
mengkoordinasikan dengan kasi Pengendalian dan

Disposisi, jadwal kegiatan,

kesepakatan waktu

2 |Penegakan }Illki}m u.ntuk melakukan uji emisi dan format isian ke_cﬁatar! s_'.erta 1 Hari dan tempat kegiatan
penentuan lokasi kegiatan peralatan uji emisi
Kasi Pengendalian dan Penegakan Hukum membuat
konsep surat dan menugaskan staf untuk mengetik
3 |[surat permohonan ijin tempat dilaksanakannya > konsep surat 30 Menit Surat
kegiatan uji emisi tersebut
Surat permohonan fijin melaksanakan kegiatan
diantar ke tempat yang akan dilaksanakan kegiatan . persetujuan ijin
* uji emisi | surat permohonan 1 Hid tempat kegiatan
6 epi i emisi semua sarana dan prasarana . g i
Melaksanakan kegiatan uji emisi pendukung dapat digunakan 180 Menit data hasil uji emisi
Meneliti dan memeriksa ke]engkapan doklfmen dan g seluruh dokumen hasil dokumen dinyatakan
7 |membuatlaporan pertanggungjawaban kegiatan pelaksanaan uji emisi gas 1 hari lengkap dan sesual
buang kendaraan bermotor dengan ketentuan
dokumen lengkap
g Membuat dan menyerahkan SP) yang sudah dokumen lengkap untuk 1 hari dan sesuai dengan

dinyatakan lengkap

diperiksa PPK

ketentuan /aturan

yang berlaku




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 403
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP PELAKSANAAN PELATIHAN PEMANFAATAN LIMBAH

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang undang no. 18 tahun 2008, tentang Pengelolaan Sampah;

2. Undang undang no. 32 tahun 2009 tentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hidup;

3. PP nomor 81 tahun 2012 tentang Pengelolaan Sampah Rumah Tangga dan
Sampah Sejenis Sampah Rumah Tangga

4. Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 13 tahun 2012 tentang Pedoman
Pelaksanaan Reduce, Reuse dan Recycle Melalui Bank Sampah;

1. Mengetahui Tupoksi dan Sistim Kerja Unit Kerja.

2. Mempunyai keterampilan dalam pengelolaan sampah dan pemanfaatan limbah

3. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat wakiu
4. Mengetahui Mekanisme pembuatan Laporan.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

SOP Pembentukan TIM
SOP Surat Undangan
SOP Rapat Koordinasi

1. Sumber Daya Manusia;

2. Internet, E-mail;

3. Komputer, Printer

4. Spanduk, Poster

5. Lembar Kerja,DPA Masing-masing SKPD;

6. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Pelaksanaan kegiatan harus benar dan sesuai Prosedur agar tidak melanggar
peraturan perundang-undangan yang ada .

Dipamerkan pada kegiatan pameran ramah lingkungan
Dokumentasi dan laporan hasil kegiatan




SOP PELAKSANAAN PELATIHAN PEMANFAATAN LIMBAH

N Pelaksana Mutu Baku
0. Kegiatan Keterangan
Kasi PKL anm KepalaDLi | Fanitia Pelaksana Seksl | Sekrotaris DLH | Kelongkapan | Waktu Output
1 |mengusulkan uniuk menyeisnggarakan Pelatihan Pemanfaatan RKA, Peraturan | 30 Menit MNola Dinas, Terkait dengan SOP
Limbah kepada Kepala Bidang Pengawasan Terkait Kegiatan, Telaahan dan Pembuatan Surat,
" Dokumen Undangan SOP Pembuatan
Y Telashan
p—
2 |memeriksa usulan, apabila seluju dilanjulkan kepada Kepala Nota Dinas, 30 Menit Nota Dinas,
DLH, membubuhkan paraf pada Undangan dan pertimbangan, Telashan dan Telaahan, Undangan
8pabila tidak setuju maka ekan dikembalikan untuk diperbaiki TN Undangan dan Pedimbangani
¥ A "
3 |memenksa usulzn, spabila setuju maka mendisposisi usulan r ¥ MNota Dinas, 30 Menit Disposisi dan
tersebut dan memerintahkan membentuk Panitia Pelakszna s Telaahan, Undangan berlanda
Pelatihan Femanfaatan Limbah dan diserahkan kembaj kepada Undangan dan tangan
Kasi PKL, apabila idak setuju maka akan dikembalikan kepada Perimbangani
kepala bidang untuk diperbaiki
4 |mengkansuitasikan Pelaksanaan Pelalihan Pemanfaatan i Disposisl dan 1 Hari Tanda Terima
Limbah kepada Panitiz Pelaksana Pemanfaatan Limbah dan Undangan Undangan Pelatihan
menyampaikan Undangan Ll bertanda tangan
5 Eanyampaikan kesiapan Pelaksanaan Pelatihan Pemanfaatan | Undangan 1 Han Surat Kesiapan
mbah kepada Kasi PKL r_J ___, Pelatihan
7 |mempersiapkan sdministrasi Pelaksanaan Pelstihan 0 Sural Kesiapan 4 Hari Surat, Brosur, Terkait dengan SOP
Pemanfaatan Limbah c — Dokumen dll Persiapan Pelatihan
8 |melaksanakan Pelatihan Pemanfaalan Limbah v Bahan 1 Har Hasil Pelatihan
Kelengkapan
Pelatihan
8 |membuat laporan Pelaksanaan Pelatihan Pemaniaatan Limbah Hasil Pelatihan 1Han Laporan Panitia | Terkail dangan SOP
5 Pelatihan Penyusunan Laporan
—
10 |menerma laporan hasi Peiatihan Pemantaatan imbah, Laperan Panitia | 30 Menit | Arshan Kasi PKL
menyiapkan kenssp laporan Kepala DLH dan memerintahkan Y Pelatthan

kepada Pelaksana Seksi PKL untuk mengetik
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP 501
TGL, PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 198310 1 001
NAMA SOP PENERBITAN REKOMENDASI DAN IZIN

LINGKUNGAN, DOKUMEN UKL UPL

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. UU No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan Lingkungan Hidup

2. Peraturan Pemerintah No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Lingkungan

3. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2012 tentang Jenis-jenis
Rencana Usaha dan/atau Kegiatan yang wajib Memiliki Analisis Mengenai Analisis
Mengenai Dampak Lingkungan Hidup.

4. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 16 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Dokumen Lingkungan Hidup.

5. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 17 Tahun 2012 tentang Pedoman
Keterlibatan Masyarakat Dalam Proses Analisis Mengenai Dampak Lingkungan Hidup dan
Izin Lingkungan.

6. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2008 tentang Tata Kerja
Komisi Penilai Analisis Mengenai Dampak Lingkungan.

1. S-1 Teknik Lingkungan/ sejenis yang memahami tentang AMDAL dan UKL UPL
2. Memahami proses/ mekanisme kerja

3. Memiliki komitmen yang tinggi dalam melaksanakan tugas

4. Memiliki sertifikat penilai AMDAL

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Upaya Pengelolaan Lingkungan dan Pemauntauan Lingkungan

1. APD (Alat Pelindung Diri)
2. GPS dan Camera

3. Komputer & Printer.

4, Filling Cabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila Penerbitan Rekomendasi dokumen AMDAL tidak dilaksanakan maka
kegiatan/ aktivitas tidak sah/ ilegal

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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SOP PENERBITAN REKOMENDASI DAN IZIN LINGKUNGAN, DOKUMEN UKL UPL

Pelaksana Mutu Baku
. . i DAL
No. Kegiatan Pemrakarsa/ | Kepala |Kabid Tata| Kasi pengk Timam ; Keterangan
Konsultan | Dinas LM fingk AMDAL stakgig - Sekretaris Kelengkapan Wakiu Qutput

1 |Menyampaikan draf dokumen UKL UPL kepada Kepala ljin Prinsip/ Kesesuaian 10 menit |Bukti penyerahan draft
Dinas Lingkungan Hidup ( } tata Ruang, dil dokumen UKL UPL

2 [Mempelajari draf dokumen UKL UPL dan mendisposisi Berkas draft dokumen 10 menit |Disposisi Kepala Dinas
kepada Kepala Bidang Tata Lingkungan untuk 2 UKL UPL Lingkungan Hidup
memeriksa kelengkapannya

3 |Memperhatikan dispasisi Kepala Dinas, memerintahkan N Berkas draft dokumen 10 menit |Perintah Kepala Bidang
Kepala Seksi Pengkajian AMDAL untuk memeriksa UKL UPL dan disposisi Tata Lingkungan
kelengkapan Draf Dokumen UKL UPL Kepala Dinas

% |Memperhatikan perintah Kepala Bidang Tata Lingkungan Berkas draft dokumen 30 hr  |Hasil verifikasi draft
dan melaksanakan verifikasi draf dokumen UKL UPL, A4 UKL UPL dan perintah dokumen UKL UPL
apabila belum iengkap dikembalikan kepada pemrakarsa Kepala Bidang Tata
untuk dilengkapi dan jika sdh lengkap dikembalikan Lingkungan
kepada pemohon untuk diperbanyak.

5 |Melengkapi kekurangan dan / atau menggandakan draft I Hasil verifikasi draft Kelengkapan berkas
dokumen UKL UPL untuk pembahasan dan dokumen UKL UPL dan copy draft
menyerahkan pada Kepala Seksi Pengkajian AMDAL dokumen UKL UPL

5 |Memeriksa kembali draft dokumen UKL UPL dan y Kelengkapan berkas dan 1jam [Jadwal dan undangan
menyiapkan rapat pembahasan copy draft dokumen UKL rapat

UPL

7 |Rapat pembahasan draft dokumen UKL UPL Jadwal dan undangan 30 menit |hasil rapat

rapat

8 |Menyempumnakan draft dokumen UKL UPL sesuai hasil hasil rapat 30 menit |Penyempurnaan draft
pembahasan dan menyerahkan kembali kepada Kepala dokumen amdal sesuai
Seksi Pengkajian AMDAL hasil rapat

9 |Memeriksa kembali draft dokumen UKL UPL dan Penyempurnaan draft 15 menit |Pengumuman di media
menyiapkan pengumuman pada media massa tentang \ dokumen amdal sesuai massa ttg UKL UPL
dokumen UKL UPL hasil rapat

10 net rekomendasi dan

Menyiapkan rekomendasi dan izin lingkungan serta
menyerahkan kepada Kepala Bidang Tata Lingkungan

Hasil pengumuman

izin lingkungan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP : 502

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

ﬂ,_.

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP : PELAYANAN SOSIALISASI
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1 UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; . Memahami tata cara melakukan kegiatan sosialisasi
2 UU Nomor 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup 2. Memahami prinsip pengelolaan persampahan dan pelaksanaan Adiwiyata
3 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan 3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

h

Program Adiwiyata
Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman
Pelaksanaan Reduce, Reuse, dan Recycle Melalui Bank Sampah

Peraturan Daerah Kota Banjarmasin Nomor 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan,

Kebersihan dan Pertamanan;

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1

SOP Surat Masuk

1. Narasumber/ Instruktur
2. Materi presentasi. spanduk, brosur, leaflet dan stiker
3. Laptop, LCD, alat tulis kantor (ATK)

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak akan terwujudnya

masyarakat yang peduli tentang kebersihan dan berbudaya lingkungan

1. Dokumentasi penyelenggaraan sosialisasi kebijakan pengelolaan persampahan
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PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP : 503
TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin
DISAHKAN OLEH

ﬁ_

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 189310 1 001

: SOSIALISASI PROGRAM DAN KEGIATAN DINAS

NAMA SOP LINGKUNGAN HIDUP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan;

(o8]

UU Nomor 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup

Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan

L¥%]

Program Adiwiyata

4 Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman
Pelaksanaan Reduce, Reuse, dan Recycle Melalui Bank Sampah

5 Peraturan Daerah Kota Banjarmasin Nomor 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan,

Kebersihan dan Pertamanan;

I. Memahami tata cara melakukan kegiatan sosialisasi
2. Memahami prinsip pengelolaan persampahan dan pelaksanaan Adiwiyata
3. Memiliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Surat Keluar

|. Narasumber/ Instruktur
2. Materi presentasi, spanduk, brosur, leaflet dan stiker
3. Laptop, LCD, alat tulis kantor (ATK)

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak akan terwujudnya

masyarakat yang peduli tentang kebersihan dan berbudaya lingkungan

1. Dokumentasi penyelenggaraan sosialisasi kebijakan pengelolaan persampahan




SOP SOSIALISASI PROG AM DAN KEGIATAN DINAS _INGKUNGAN HIDUP

PELAKSANA MUTU BAKU
KAS| STAF
NO KEGIATAN PENYULUHAN KEPALA KEPALA DINAS [ PENGADMINIS KETERANGAN
PERAN SERTA | BIDANG TATA LINGKUNGAN TRASIAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
DAN LINGKUNGAN HIDUP ANALISA DAN
KEMITRAAN KEMITRAAN
1. |mengajukan rencana kegiatan penyuluhan atau DPA 10 menit |DRAFT JADWAL KEG
sosialisasi berdasarkan DPA yang sudah ditentukan Q
Y
2. |Memberikan arshan pelaksanaan sosialisasi jika sudsh DRAFT JADWAL KEG 30 menit jarahan/petunjuk kepala bidang
sesuai akan diteruskan kepada Kepala Dinas untuk minta A
persetujuan jika belum sesual aken dikembalikan
kepada Kasi Penyuluhan Peran Seria Masyarakat dan Y
Kemitraan untuk diperbaiki sesuai aturan : v
3. |Memberikan persetujuan apabila sudah sesuai rencanz arahan/petunjuk kepala 30 menit  |arahan/petunjuk kepalz dinas
kegiatan dan apabila tidak sesuai rencana akan bidang
dikembalikan ke Kepala Bidang Tata Lingkungan untuk
diperbaiki
|
4. |Menginstruksikan kepada Kasi Penyuluhan Peran Seria ¢ arahan dan instruksl arahan dan petunjuk kepala
Masyarakat dan Kemitraan untuk melaksanakan kepala dinas dinas
sosialisasi sesuai dengan yang sudzh direncanakan
5. |Merencanakan serta membuat jadwal kegiatan arahan/petunjuk kepala | 120 menit |jadwal dan rencana kegiatan  |Cataten Iokasi,l tanggal
Sosialisasi dan melakukan koordinasi dengan panitia dinas dan_ wgk!u_ keg!atap
penyelenggara sosialisasi sosialisasi sebagal
rencana sosialisasi
6. [Mempersiapkan materi sosialisasi dan bahan-bahan yang jadwal dan rencana 120 menit |- Materi sosialisasi, ‘
diperlukan saat sosialisasi ¢’ kegiatan narasumber, instruktur, panitia
penyelenggara
- Brosur, leaflet, stiker, spanduk
dan snack
7. |Melaksanakan dan membuat laporan kegiatan sosialisasi - Materi ssizlisasl, 300 menit  (laporan hasil kegiatan
narasumber, instruktur,
panitia penyelenggara,
Brosur, leaflet, stiker,
spanduk dan snack




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP . 601
TGL. PEMBUATAN :

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH :

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001

PENYEDIAAN SARANA DAN PRASARANA

NAMA SOP PENGELOLAAN TPA

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 15 Tahun 2012 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Unit Pelakasana Teknis Dinas dan Badan Kota Banjarmasin.

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok
dan Fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 20186 tentang Uraian
Tugas Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

1. SDM memiliki kemampuan mengelola timbangan

2. Menguasai dan memahami komputer

3. Paham tentang prosedur perda retribusi

4, Mempunyai komitmen tinggi untuk melaksanakan SOP

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Penimbunan Sampah
2. SOP Retribusi

1. Komputer & Printer.
2. Filling Cabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Bila SOP Penyediaan Sarana Dan Prasarana Pengelolaan Tpa tidak dilakukan,
maka tidak tersedia sarana prasarana pengelolaan TPA Basirih

1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Dokumentasi Laporan harian




yuiseg vd. 1p ebayad

uuiseq yd 1 Ip eliayad epeday
ueyedwesied ueejojeBbuad eueses uep
euesesesd ueeipakuad ueyisnquisipuay

\Beq elisy ueesed uep N uep ueyedwes:ad uee|ojabuad eusies
uejejesad edueipasia] Seulp e[edsy uep isisodsig uep euesesd ueepsbuad ueyeuesyejepy '8
ueyedwesiad ueejojsbuad
eue.es uep euesesesd ueepebusd
Isisedsig ueeliayed |isey uziode uexeuesye|aw ymun isisodsip vexpsquiayy| <z
|_l|_ _ seuiq efedsy epeday ueyyeIakUSL
ueeliayad |isey uesode N uep ueslisyad jisey uesode) isenjeasBusyy| g
ueyedwessad
ueejojabusd eueres uep ueyedwesiad uee|ojebuad
ueeliayad |isey uesode eueleseld uenjadsy ejeq eueles uep eueleseld ewpauap| ‘g
Uuiseg yd 1 p efioyed epeday
ueyedwesiad ueyedwesiad uee|ojebusd eueies uep
ueejojebuad euesesesd ueeipsAuad ueyisnausipusw
eueses uep eueseseld uep ueyedwessed ueejojsbusd eueies
uenyaday ejleg uep eueseld ueepebuad uexeuesyeay| &
ueyedwesiad uge|ojabuad
eueles uep eueleseld ueepebusd
UeNeuBsye|aL ynjun (sisodsip uesuaquapy| ¢
ueyedwesiad ueyedwesisd
ueejojabuad eueses uezp ueejojabuad eueses uep eueseseid
ueepebuad empep eueseseld uenpaday ejeq ueepebuad eueoua) uep [empef jenquisyy 'z
Ueyedwesied
uee|ojabuad ﬁ v
BUBIES UBp eueleseld YUiseq vd L
uenpaday ejeq efieyad Lep uegjuiuad Ip elioyad uenjaday ueejepuad ueynyejsyy 'l
yuiseg
seu|q ejeda elioye seulq ejeds B
NY ndino — uedexBuajey iq efedoy, Haxed AEEA | v aidn eedsy B NVLVI93) ON
ONVH3 L3N miva NLNW YNVSHV13d

VdIL NVHVIARVSHHd NVVIOTIIN I VNVUVS NVA VAVHVS Ud NVVIGTAND NVILVIOIN dOS -




®,
)

e

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

(
NOMOR SOP 602
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 199310 1 001
NAMA SOP PENIMBANGAN SAMPAH TPA BASIRIH

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 15 Tahun 2012 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Dinas dan Badan Kota Banjarmasin.

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok
dan Fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian
Tugas Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

1. SDM memiliki kemampuan mengelola timbangan

2. Menguasai dan memahami komputer dan timbangan
3. Paham tentang prosedur perda retribusi

4. Mempunyai komitmen tinggi untuk melaksanakan SOP

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Retribusi Sampah

1. Komputer & Printer.
2. Filling Cabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Bila SOP penimbangan sampah tidak dilakukan, maka data timbangan tidak tercatat

1.Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Dokumentasi Laporan harian




(

SOP PENIMBANGAN SAMPAH TPA BASIRIH

Pelaksanaan Baku Mutu

. Petugas

No Kegiatan Petugas Petugas Keterangan
B S . e Operasional Staf DLH Kelengkapan Waktu Output
pengangkut | Timbangan
Sampah

1. |Pengangkutan sampah di Kota Banjarmasin Kendaraandan [2-3Jam Sampah
2. IMenimbang di jembatan timbangan TPA % Timbangan 1 menit Data
3. |Menurunkan sampah di zona pembuangan f Sampah 5 menit Sampah
4. |Pengangkut kembali ke jembatan timbangan TPA f Kendaraan 1 menit Data
5. [Data hasil timbangan sampah Data 30 menit Data




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP . 603
TGL. PEMBUATAN :

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH : /g_
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP : RETRIBUSI SAMPAH

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 15 Tahun 2012 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Dinas dan Badan Kota Banjarmasin.

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok
dan Fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

1. SDM memiliki kemampuan mengelola timbangan

2. Menguasai dan memahami komputer dan timbangan
3. Paham tentang prosedur perda retribusi

4. Mempunyai komitmen tinggi untuk melaksanakan SOP

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Penimbangan Sampah

1. Komputer & Printer.
2. Filling Cabinet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Bila SOP Retribusi ini tidak dilakukan, maka data timbangan tidak tercatat dan
retribusi tidak terkumpul

1.Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Dokumentasi Laporan harian




SOP RETRIBUSI SAMPAH

Pelaksanaan Baku Mutu
: Petugas
No Kegiatan Petugas Keterangan
& & Petugas Timbangan |Operasional Staf DLH Kelengkapan Waktu Output
pengangkut
Sampah
1. [Pengangkutan sampah Non pemko ke TPA Kendaraandan |[2-3Jam Sampah
( } sampah
2. |Menimbang di jembatan timbangan dan Timbangan 1 menit Data Dan
menerima retrebusi TPA f Retrebusi
3. [Menurunkan sampazh di zona pembuangan Sampah 5 menit Sampah
4. |Pengangkut Non pemko kembali ke jembatan Kendaraan 1 menit Data
timbangan TPA \ 4
[}
5. |Data hasil Retrebusi sampah Data 30 menit Data dan
retrebusi




( (
NOMOR SOP . 70|
TGL. PEMBUATAN :
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs’H. Mukhyar, MAP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117 189310 1 001

NAMA SOP PENGOPERASIAN DAN PENGGUNAAN BAHAN

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan
Lingkungan Hidup

2. PP No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Lingkungan

3. Keputusan Gubernur Kalimantan Selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat
Pengawas Lingkungan Hidup Bapedalda Provinsi Kalimantan Selatan.

4. Keputusan Walikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat
Pengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin.

Mengetahui kegunaan masing-masing bahan untuk menganalisa

Memahami mekanisme kerja dalam pembuatan reagent

Memiliki kemampuan dalam mengetahui nama zat kimia beserta rumus kimianya
Mengetahui Material Safety Data Sheet (MSDS) zat kimia

Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan ftepat
wakiu

AW

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1.SOP pengambilan sampel air limbah
2.SOP perawatan dan kalibrasi alat
3.SOP perbaikan alat

1. APD (Alat Pelindung Diri)

2. Data rekaman bahan (log book pemakaian bahan)
3. Peralatan laboratorium

4, Bahan kimia

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan
ketidakjelasan, ketidaksinkronan ketidaktepatan, ketidakiransparanan dan
keterlambatan di dalam penanganan kerusakan lingkungan Hidup

1. Disimpan sebagai data manual
2. Dokumentasi laporan hasil standarisasi larutan




SOP PENGOPERASIAN DAN PENGGUNAAN BAHAN

No Kegiatan BakuMuty Keterangan
Ka.UPTD Lab. Sub Bag TU Pengelola Lab Kelengkapan Waktu Output

1 |Ka UPTD Lab meminta melakukan pengujian Disposisi 15 Menit Disposisi
sampel ke pengelola lab

2 |Pengelola lab mempelajari keparluan alat dan Dok, Prosedur Alat 45 Menit Prosedur
bahan untuk pengujian dan Pengujian

3 [Pengelola lab mempelajari keperluan cek dan Check list 15 Menit List
kalibrasi alat, listrik, air PDAM, ketersedian bahan,
tissue dsh

4 |Pengelola lab memakai perlengkapan ; Pakaian 5 Menit Keamanan
keamanan Ijj

5 |Pengelola lab melakukan pengujian sampel \5 Alat dan Bahan 180 Menit Parameter

& |Pengelolalab catat hasil pengujian \j Catatan 15 Menit Hasil

5 |Pengelola lab membersihkan alat, mencatat Alat dan Bahan 15 Menit Kebesrsihan
alat serta bahan seperti kondisi semula E" alat
bahan yang dipakai dan mengembalikan :]

& |Pengelola lab alat membuat laporan hasil Laporan 15 Menit Laporan
pengujian ke Subbag TU é

7 |Subbag TU memverifikasi dan memberi Paraf 15 Menit Berkas Lengkap
paraf pada hasil laporan diteruskan ke {
Ka UPTD Lab I_:g

8  [Ka UPTD mengetahui/menyetujui Tanda Tangan 10 Menit Berkas Lengkap

laporan hasil pengujian




PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

NOMOR SOP . 70

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH ; /y——
Drs.™H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP . PERAWATAN DAN KALIBRASI ALAT

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1,
2.
3.
4,

5. ISO/ IEC 17025:2017 tentang Sistem Manajemen Mutu Laboratorium
6.

Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan & Pengelolaan
Lingkungan Hidup

Peraturan Pemerintah RI Nomor 82 tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air
Limbah dan Pengendalian Pencemaran Air

Keputusan Menteri LH Nomor 37 Tahun 2003 tentang Metoda Analisa Kualitas
Air Permukaan dan Pengambilan Contoh Air Permukaan.

Peraturan Menteri LH no. 06 tahun 2009 tentang Laboratorium Lingkungan.

Peraturan Walikota Banjarmasin nomor 76 tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Daerah di Lingkungan kota Banjarmasin

Mampu melakukan pengecekan alat secara berkala

Memahami kinerja alat laboratorium

Memahami buku pedoman kalibrasi alat laboratorium

Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
waktu

FeEUha =

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

T

SOP Pengoperasian dan penggunaan bahan

2. SOP pengambilan sampel air limbah

3.

SOP perbaikan alat

1. APD (Alat Pelindung Diri)

2. Bahan dan alat penunjang standar kalibrasi
3. Data rekaman

4. Peralatan laboratorium

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan
kesalahan dalam analisa, kecelakaan kerja, ketidakjelasan hasil uji, ketidaktepatan
penguijian di dalam penanganan pencemaran lingkungan Hidup

1. Disimpan sebagai data manual
2. Dokumentasi laporan hasil kalibrasi




(
SOP PERAWATAN DAN KALIBRASI ALAT

Pelaksana Baku Mutu
No Kegiatan Keterangan
Pengelola Lab Ka.UPT Lab. Kelengkapan Waktu Output
1 Pengelola lab membuat jadwal perawatan dan Jadwal 20 menit Jadwal
Kalibrasi alat laboratorium disampaikan ke Ka UPTD ( )
Lab
2 Ka UPTD Lab menugaskan Pengelola Lab verifikasi Disposisi 5 menit Disposisi
perawatan alat lab y
3 Pengelola Lab melakukan perawatan Alat 180 menit Alat
alat terencana A
4 Pengelola Lab membuat faporan hasil Laporan 15 menit Laporan

perawatan alat




NOMOR SOP . 703
TGL. PEMBUATAN -
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH /}k———-
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Ors. &, Mukhyar, MAP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PERBAIKAN ALAT

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan & Pengelolaan

Lingkungan Hidup

2. Peraturan Pemerintah RI Nomor 82 tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air
Limbah dan Pengendalian Pencemaran Air

3. Keputusan Menteri LH Nomor 37 Tahun 2003 tentang Metoda Analisa Kualitas
Air Permukaan dan Pengambilan Contoh Air Permukaan.

4. Peraturan Menteri LH no. 06 tahun 2009 tentang Laboratorium Lingkungan.

5. 1SO/ IEC 17025:2017 tentang Sistem Manajemen Mutu Laboratorium

6. Peraturan Walikota Banjarmasin nomor 76 tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Daerah di Lingkungan kota Banjarmasin

1. Mampu mengiventarisir alat-alat laboratorium yang masih layak dan tidak layak

untuk digunakan

Mampu mengidentifikasi kerusakan alat

Mengetahui proses perbaikan alat

. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
waktu

BN

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pengoperasian dan penggunaan bahan
2. SOP pengambilan sampel air limbah
3. SOP perawatan dan kalibrasi alat

1. Data rekaman

2. Pengaman alat

3. Sarana perbaikan alat
4, Kamera

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan
kesalahan dalam analisa, kecelakaan kerja, ketidakjelasan hasil uji, ketidaktepatan
penguijian di dalam penanganan pencemaran lingkungan Hidup

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dokumentasi laporan hasil perbaikan




SOP PERBAIKAN ALAT

Pelaksana

Baku Mutu

No Kegiatan Keterangan
& Pengelola Lab Ka.UPT Lab. Kepala DLH Teknisi Luar Kelengkapan Waktu Output g
1 |Pengelola Lab membuat laporan Laporan 15 menit Laporan
kerusakan alat dan membuat jadwal ( )
perbaikan alat
2 |Ka UPTD Lab membuat telaahan staf l Telaahan Staf 15 menit Telaahan Staf
ke Kepala DLH —2
3 [Perintah Perbaikan dari Kepala DLH Disposisi 5 menit Disposisi
ke Ka UPTD Lab
4 |Perintah Perbaikan dari Ka UPTD Lab v Disposisi S menit Disposisi
5 |Teknisi luar melakukan perbaikan ¢r Perbaikan alat 240 menit Perbaikan zlat
6 [Pengelola Lab membuat laporan ke Ka. UPTD dan berita Laporan 15 menit Laporan
acara perbaikan
7 |Kepala UPTD menandatangani laporan Berkas lengkap 15 menit Berkas lengkap
dan membuat laporan ke Kepala DLH
8 [Menerima dan pengarsipan dokumen Berkas lengkap |5 menit Berkas lengkap

oleh Kepala DLH




( (
NOMOR SOP : 704
TGL. PEMBUATAN :
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. . Mukhyar, MAP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117 199310 1 001

NAMA SOP PENGAMBILAN SAMPEL AIR

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan
Lingkungan Hidup
PP No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Lingkungan
. Keputusan Gubernur Kalimantan Selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat
Pengawas Lingkungan Hidup Bapedalda Provinsi Kalimantan Selatan.
4. Keputusan Walikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat
Pengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin.

w N

1. Mengetahui cara pemngambilan sampel air limbah sesuai dengan ISO 17025

2. Memahami mekanisme kerja dalam pengambilan sampel air limbah

3. Mampu mengidentifikasi jenis air limbah yang akan diambil dan menyesuaikan
parameter yang akan dianalisa dengan peraturan yang berlaku

4. Mengetahui dan mampu mempersiapkan peralatan untuk pengambilan dan analisa
sampel yang akan digunakan

5. Mengetahui cara analisa sampel air limbah

6. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepal sasaran dan tepat
wakiu

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP pengoperasian dan penggunaan bahan
2. SOP perawatan dan kalibrasi alat
3. SOP perbaikan alat

1. APD (Alat Pelindung Diri)

2. Sarana sampling air limbah
3. Data rekaman

4. Perlatan sampling air limbah
5. Kamera

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan
ketidakjelasan, ketidaksinkronan ketidaktepatan, ketidaktransparanan dan
keterlambatan di dalam penanganan kerusakan lingkungan Hidup

1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Dokumentasi sampling air limbah
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